
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จังหวัดอทุยัธาน ี 

(ปรับปรุง 8 กุมภาพันธ 25๖4) 
 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดให

หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สํานักงานสาธารณสุข

อําเภอหนองฉาง จึงไดกําหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

หนองฉาง เพ่ือใหประชาชนเขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซึ่งเปนขอมูลที่ถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปน

ปจจุบัน และสามารถตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง ตามนโยบายที่

ประกาศไว ดังนี ้
 

(๑) ขอบเขต  

เริ่มจากจากหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารสุขอําเภอ

หนองฉาง เสนอขาวสารที่ สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง หรือประธานขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน เพ่ือ

พิจารณาอนุญาตใหเผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง กรณีที่อนุญาตใหเผยแพรบน

เว็บไซต ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารนี้ ขึ้นเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

หนองฉาง พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลง

จากเว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีที่ไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่

ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลขาวสาร พรอมชี้แจง

ขอมูลที่จะประสงคจะเผยแพรผานเว็บไซต ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง  
 

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 

  (๒.๑) เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูลขาวสาร

ประจําหนวยงานเพ่ือเสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง ขออนุญาตใหเผยแพร 

  (๒.๒) ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาที่ผู

ประสงคจะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง ขออนุญาตใหเผยแพร 

   (๒.๑.๑) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง     

ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง  

   (๒.๒.๒) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนอง

ฉาง   ใหเจาหนาที่ผูรบัผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลพรอม

ชี้แจงเหตุผล 

  (๒.๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจน

ความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

 



ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 

 

ลําดับ กระบวนงาน ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     ๑.เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล 

 

 

เสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูล             (๒.๒) ไมอนุญาต 

ขาวสารประจําหนวยงาน ขออนุญาตให  

เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุข 

อําเภอหนองฉาง ตอสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง  

 

 

 

      (๒) สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 

 

 

                      พิจารณา 

 

 

           (๒.๑) อนุญาต 

        เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)  

          นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซต 
 

 

 

 

(๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ(Web Master) 

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจนความ 

เปนปจจุบันของขอมูลและนําขอมูลลงจาก  

เว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล  
 

 

๓๐ นาท ี เจาหนาที่ผู 

ประสงคจะ 

เผยแพรขอมูล 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ ชั่วโมง - สาธารณสุข

อําเภอหนอง

ฉาง 

- ประธานศูนย

ขอมูลขาวสาร

ประจํา

หนวยงาน 

๓๐ นาท ี เจาหนาที่ 

ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

3 

 
 
 

 
 
 
 

 

๒ ชั่วโมง เจาหนาที่ 

ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

 

 

 

เจาหนาที่ผูรบัผิดชอบ 

(Web Master) 

ประสาน แจงกลับไปยัง

เจาหนาที่ผูทีป่ระสงคจะ

เผยแพร ขอมลู 



วิธีการและขั้นตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉางผานเว็บไซตของหนวยงาน 
 

ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) 

ประกอบดวย 

๑. ประวัติความเปนมา 

๒. วิสัยทัศน พันธกิจ 

๓. โครงสรางหนวยงาน 

๔. ทําเนียบผูบริหาร 

๕. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ระดับสูง (Chief Information Officer:CIO) 

๕. อํานาจหนาที 

๗.ยุทธศาสตร 

๘. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ

งบประมาณรายจายประจําป 

๙. คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 

๑๐. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 

๑๐.๑ หมายเลขโทรศพัท 

๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร 

๑๐.๓ แผนที่ตั้งหนวยงานงาน 

๑๐.๔ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  

(emailaddress) 

ขั้นตอนการเผยแพร 
ขอมูลตอสาธารณะ
ผานเว็บไซต 
สํานักงานสาธารณสุข
อําเภอหนองฉาง 
เปนไปตามขอ 2.1 - 
2.๒ ตามประกาศ
สํานักงานสาธารณสุข
อําเภอหนองฉาง 
ลงวันที่ 8 กุมภาพันธ 
2564 แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซต
ของหนวยงาน พ.ศ. 
๒๕๖๔ 

นายประภาส 

เหลาแชม 

 

 

นางเอ้ือมเดือน

ยิ้มพะ 

และ 

นายเวชพร 

วังพลับ 

๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับ

หนวยงาน (Law, Regulatory,Compliance) 

โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 

๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู

สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 

บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิง

ถึงแหลงที่มา และวันเวลากํากับเพ่ือประโยชนใน

การนําขอมูลไปใชตอ  

๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เก่ียวของ(Weblink) เชน 

หนวยงานในสังกัด หนวยงานในสังกัดเดียวกัน 

หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

   



ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตาม

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 

2540  ตามมาตรา 7  มาตรา 9และขอมล

ขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ

ราชการกําหนด ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐาน

เ ว็ บ ไ ซ ต ห น ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ ( Government 

Website StandardVersion 2.0) ของสํานักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

   

๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตาม

ภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ

ปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุ

ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน

นั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ "คูมือมาตรฐานการ

ปฏิบัติงานของหนวยงาน" และสามารถดาวน

โหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๗ คูมือสําหรับประชาชน (ServiceInformation) 

ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดย

แสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน

พรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควร

ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการ

นั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ "คูมือสําหรับ

ประชาชน" และสามารถดาวนโหลดเอกสารคูมือ 

ตลอดจนแบบฟอรม(DownloadForms) เพ่ือ

อํานวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ

ราชการ  

๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations)ขาวสาร

ทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาว

ประกาศของหนวยงาน เชนประกาศรบัสมัครงาน

ประกาศจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อจัดจาง 

 

 

   

 



ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส(e-

Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่

จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน

หนาเว็บไซต หรือ MobileApplication ใน

ลักษณะสื่อสารสองทาง(interactive) (ถามี) 

   

๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับ

ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง

พอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

   

 

กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 

1. สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง ไดกําหนดใหเจาหนาที่ปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหาร

จัดการเว็บไซต webmaster จํานวน ๓ คน ดังนี้ 

 1.1 นายเวชพร  วังพลับ   ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

 1.2 นายประภาส  เหลาแชม      ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 

  1.3 นางเอ้ือมเดือน  ยิ้มพะ  ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

2. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่

เผยแพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํา

รายการนั้นลงจากเว็บไซต 

3. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของสํานักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตาม

มาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

4. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด

เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิด

ความเสียหายแกทางราชการ 

5. ใหกลุมงานบริหารงานท่ัวไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง  สงเสริมการเพ่ิมพูน

ความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) 

ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน 

(Knowledge Management) ทั้งนี้ ใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง นําประกาศสํานักงาน

สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 

256๓ ขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง และถือปฏิบัติโดยเครงครดั 

 



 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 

สานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 256๑ 

สาหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

ชื่อหนวยงาน : สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 

วัน/เดือน/ป : ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

หัวขอ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Link ภายนอก : .......https://www.nongchanghealth.com…….............................................................. 

หมายเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 
 

                      ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                               ผูอนุมัติรับรอง 

 
                       (นางเอ้ือมเดือน ยิ้มพะ)                                 (นายเวชพร วังพลับ) 

        ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ     นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน 

       วันที่........เดือน...........................พ.ศ...........                     สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 

                                                                       วันที่.........เดือน..............................พ.ศ............ 
 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 

 
(นายประภาส เหลาแชม) 

ตําแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 

                                      วันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ............. 
 
 



คําอธิบายแบบฟอรมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง 

 
หัวขอ คําอธิบาย 

หนวยงาน กลุมงานหรือหนวยบริการในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนอง

ฉาง เปนผูจัดทําและเผยแพรขอมูล 

วัน/เดือน/ป วัน เดือน ป ที่ขอนําขอมูลข้ึนเผยแพร 

หัวขอ กําหนดหัวขอที่จะนําข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสําคัญที่มาจากเนื้อหามี

ความยาวไมเกิน 2 บรรทัด 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคําอธิบาย/คําบรรยายท่ีมีความกระชับใชภาษาที่เขาใจงานและ

สะกดคําใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะรูปแบบขอมูลแต

ละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ที่อางอิงหรือนํามาใชในการเผยแพร 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพ่ิมเติม 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 

(ผูรายงาน) 

ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผูรับผิดชอบที่ไดมอบหมายจากหัวหนา

งาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้น

เผยแพร (Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผูทําการ Upload ขอมูลที่ไดรับมอบหมายจาก

สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 

 

 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัด 

สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 256๑ 

หนวยงานในสังกัดสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ชื่อหนวยงาน : สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง   จังหวัดอุทัยธานี 

วัน/เดือน/ป :  8  กุมภาพันธ  ๒๕๖4 
หัวขอ : EB ๑.1 บันทึกขอความประกาศแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 
                     ของหนวยงาน พ.ศ. 2564 
          EB ๑.2 ประกาศแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2564          
          EB ๑.3 กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 
          EB ๑.4 รายงานผลการดําเนินงานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง  
                    ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
- สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง ขออนุมัติเผยแพรขอมูลประกาศแนวทางการเผยแพรขอมูล

ตอสาธารณะผานเว็บไซต กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูล รายงานผลการดําเนินงานเว็บไซต ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ ลงบนเว็บไซดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี และบอรด
ประชาสัมพันธ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง เพ่ือใหสาธารณชนรับทราบโดยทั่วกัน 

Linkภายนอก : https://www.nongchanghealth.com 
หมายเหตุ.......................................................................................................................................................... 

 

         ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                           ผูอนุมัติรับรอง 

                                                                      
            (นางเอ้ือมเดือน ยิ้มพะ)                                            (นายเวชพร วังพลับ) 
    นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ                    นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน 

  วันที ่ 8 เด อืน กุมภาพันธ พ.ศ. 2564                            สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 

                                                                     วันที ่ 8 เด อืน กุมภาพันธ พ.ศ. 2564 
 

  ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 

               
                                                  (นายประภาส  เหลาแชม)  
                                             เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน                                        

                                           วันที่ 8 เด อืน กุมภาพันธ พ.ศ. 2564 
 


