
 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖4 
------------------------------------------- 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาวของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กําหนดใหหนวยงานของรัฐ
ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานายความสะดวกใหประชาชน
สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจน ครบถวนเปนปจจุบันนั้น  

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖4 ดังตอไปนี้ 

1. ใหผูรับผิดชอบงานในสังกัดแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ
หนองฉาง ดังนี้  

1.1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน 
พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief information 
Office: CIO) อํานาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําป 
คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลข
โทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address)  

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคบั ที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance)  
โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน  

1.3 คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic  
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กํากับ เพ่ือประโยชน 
ในการนําขอมูลไปใชตอ (ถามี)  

1.4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเกี่ยวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ  

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนดตาม
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0)  
ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)  

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน 
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทํา  

 
 

เปนรูปแบบ... 
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เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหนวยงาน 

1.7 คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนการบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ ควรระบุเวลา
ในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลด
คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพ่ืออํานายความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี)  

1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง  

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ
หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี)  

1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน  

                ๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง   
ใหดําเนินการดังนี้ 

               ๒.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทํางาน 
หรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของสํานักสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง ดังนี้ 
 ๒.1.1 นายเวชพร วังพลับ  รกัษาการสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง ผูอนุมัติรับรองขอมูล  
 ๒.1.2 นางเอื้อมเดือน ยิ้มพะ ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ ผูรับผิดชอบการ
ใหขอมูลหรือผูรับผิดชอบงานเจาของขอมูลที่จะนําเผยแพร 
    ๒.1.3 นายประภาส เหลาแชม ตําแหนงเจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน ผูรับผิดชอบ
การนําขอมูลข้ึนเผยแพร   
                   ๒.2 การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มาหรือ
เจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกลุ)ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับการปฏิบัติ
อยางนอย ดังนี ้ 
                   ๒.2.1 เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนําขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตใหผูรับผิดชอบที่
รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานตามแนบ
ทายประกาศที่เปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได  
                       ๒.2.2 กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ(Web Master) ซึ่ง
ไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตใน
หมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  
                      3.2.3 กรณีไมอนุญาต ผูรับผิดชอบงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยัง
เจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตาม
รูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต  
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               ๓. กลไกลการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง  
                   ๓.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง กําหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการ
เว็บไซต (Web Master) จํานวน 3 คน เพ่ือทํางานทดแทนกันได ดังนี้ 
 ๓.๑.๑ นายเวชพร วังพลับ  ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
 ๓.๑.๒ นายประภาส เหลาแชม ตําแหนงเจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 
  3.1.3 นางเอ้ือมเดือน ยิ้มพะ  ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
                   ๓.2 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ 
ที่เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นลงจากเว็บไซต  
                   ๓.3 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด  
                   ๓.4 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด 
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.2560 อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความ
เสียหายแกทางราชการ 
                   ๓.5 ใหกลุมงานบริหารงานทั่วไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง สงเสริมการเพิ่มพูน
ความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแก
เจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge 
Management)  

ทั้งนี้ ใหกลุมงานบริหารทั่วไป นําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง เรื่อง แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖4 ขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตหนวยงานและถือปฏิบัติ
โดยเครงครัด  

 
 ประกาศ  ณ  วันที่   8  เดือน กุมภาพันธ  พ.ศ. 2564 
 

                                                                   
 (นายเวชพร วังพลับ) 
 นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน 

สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 
  



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัด 

สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 256๑ 

หนวยงานในสังกัดสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ชื่อหนวยงาน : สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง   จังหวัดอุทัยธานี 

วัน/เดือน/ป :  8  กุมภาพันธ  ๒๕๖4 
หัวขอ : EB ๑.1 บันทึกขอความประกาศแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 
                     ของหนวยงาน พ.ศ. 2564 
          EB ๑.2 ประกาศแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2564          
          EB ๑.3 กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 
          EB ๑.4 รายงานผลการดําเนินงานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง  
                    ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
- สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง ขออนุมัติเผยแพรขอมูลประกาศแนวทางการเผยแพรขอมูล

ตอสาธารณะผานเว็บไซต กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูล รายงานผลการดําเนินงานเว็บไซต ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ ลงบนเว็บไซดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี และบอรด
ประชาสัมพันธ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง เพ่ือใหสาธารณชนรับทราบโดยทั่วกัน 

Linkภายนอก : https://www.nongchanghealth.com 
หมายเหตุ.......................................................................................................................................................... 

 

         ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                           ผูอนุมัติรับรอง 

                                                                      
            (นางเอ้ือมเดือน ยิ้มพะ)                                            (นายเวชพร วังพลับ) 
    นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ                    นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน 

  วันที ่ 8 เด อืน กุมภาพันธ พ.ศ. 2564                            สาธารณสุขอําเภอหนองฉาง 

                                                                     วันที ่ 8 เด อืน กุมภาพันธ พ.ศ. 2564 
 

  ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 

               
                                                  (นายประภาส  เหลาแชม)  
                                             เจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน                                        

                                           วันที่ 8 เด อืน กุมภาพันธ พ.ศ. 2564 
 


