
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๖ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง จงัหวัดอทุัยธานี  

(ปรบัปรงุ 11 ตุลาคม 25๖6) 
 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให

หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สำนักงานสาธารณสุข

อำเภอหนองฉาง จึงไดกำหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ

หนองฉาง เพ่ือใหประชาชนเขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซึ่งเปนขอมูลที่ถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปน

ปจจุบัน และสามารถตรวจสอบการดำเนินงานของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ตามนโยบายที่

ประกาศไว ดังนี้ 
 

(๑) ขอบเขต  

เริ่มจากจากหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารสุขอำเภอ

หนองฉาง เสนอขาวสารที่ สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง หรือประธานขอมูลขาวสารประจำหนวยงาน เพื่อ

พิจารณาอนุญาตใหเผยแพรผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง กรณีที่อนุญาตใหเผยแพรบน

เว็บไซต ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นำขอมูลขาวสารนี้ ขึ้นเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ

หนองฉาง พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล และนำขอมูลลง

จากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีที่ไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่

ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลขาวสาร พรอมชี้แจง

ขอมูลท่ีจะประสงคจะเผยแพรผานเว็บไซต ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง  
 

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 

  (๒.๑) เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูลขาวสาร

ประจำหนวยงานเพ่ือเสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ขออนุญาตใหเผยแพร 

  (๒.๒) ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจำหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาที่ผู

ประสงคจะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ขออนญุาตใหเผยแพร 

   (๒.๑.๑) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง     

ใหเจาหนาที่ผูรบัผิดชอบ (Web Master) นำขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง  

   (๒.๒.๒) กรณี ไมอนุญาตให เผยแพรบนเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ     

หนองฉาง ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล

พรอมชี้แจงเหตุผล 

  (๒.๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจน

ความเปนปจจุบันของขอมูล และนำขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

 



ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

 

ลำดับ กระบวนงาน ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     ๑.เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล 

 

 

เสนอขอมูลขาวสารท่ีประธานศูนยขอมูล             (๒.๒) ไมอนุญาต 

ขาวสารประจำหนวยงาน ขออนุญาตให  

เผยแพรผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุข 

อำเภอหนองฉาง ตอสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง  

 

 

 

      (๒) สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

 

 

                      พิจารณา 

 

 

           (๒.๑) อนุญาต 

        เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)  

          นำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซต 
 

 

 

 

(๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ(Web Master) 

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจนความ 

เปนปจจุบันของขอมูลและนำขอมูลลงจาก  

เว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล  
 

 

๓๐ นาที เจาหนาที่ผู 

ประสงคจะ 

เผยแพรขอมูล 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ ชั่วโมง - สาธารณสขุ

อำเภอหนอง

ฉาง 

- ประธานศูนย

ขอมูลขาวสาร

ประจำ

หนวยงาน 

๓๐ นาที เจาหนาท่ี 

ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

3 

 
 
 

 
 
 
 

 

๒ ชั่วโมง เจาหนาท่ี 

ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

 

 

 

เจาหนาที่ผูรบัผดิชอบ 

(Web Master) 

ประสาน แจงกลับไปยัง

เจาหนาที่ผูทีป่ระสงคจะ

เผยแพร ขอมลู 



วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉางผานเว็บไซตของหนวยงาน 
 

ที่ หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) 

ประกอบดวย 

๑. ประวัติความเปนมา 

๒. วิสัยทัศน พันธกิจ 

๓. โครงสรางหนวยงาน 

๔. ทำเนียบผูบริหาร 

๕. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ระดับสูง (Chief Information Officer:CIO) 

๕. อำนาจหนาที่ 

๗.ยุทธศาสตร 

๘. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ

งบประมาณรายจายประจำป 

๙. คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัตริาชการ 

๑๐. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 

๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท 

๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร 

๑๐.๓ แผนที่ตั้งหนวยงานงาน 

๑๐.๔ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  

(emailaddress) 

ขั้นตอนการเผยแพร 
ขอมูลตอสาธารณะ
ผานเว็บไซต 
สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอหนองฉาง 
เปนไปตามขอ 2.1 - 
2.๒ ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอหนองฉาง 
ลงวันที่ 11 ตลาคม 
2566 แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซต
ของหนวยงาน พ.ศ. 
๒๕๖6 

นายประภาส 

เหลาแชม 

 

 

นายเวชพร 

วังพลับ 

และ 

นางสาว

ภิมณณัฏฐ พงษ

เกษตรการ 

๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคบั ที่เก่ียวของกับ

หนวยงาน (Law, Regulatory,Compliance) 

โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู

สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 

บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิง

ถึงแหลงที่มา และวันเวลากำกับเพ่ือประโยชนใน

การนำขอมูลไปใชตอ  

๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เก่ียวของ(Weblink) เชน 

หนวยงานในสังกัด หนวยงานในสังกัดเดียวกัน 

หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ 

   



ที่ หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตาม

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 

2540  ตามมาตรา 7  มาตรา 9และขอมล

ขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ

ราชการกำหนด ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐาน

เว็ บ ไซ ต ห น ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ (Government 

Website StandardVersion 2.0) ของสำนักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

   

๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตาม

ภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ

ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุ

ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงาน

นั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ "คูมือมาตรฐานการ

ปฏิบัติงานของหนวยงาน" และสามารถดาวน

โหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๗ คูมือสำหรับประชาชน (ServiceInformation) 

ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดย

แสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน

พรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งน้ีควร

ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการ

นั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ "คูมือสำหรับ

ประชาชน" และสามารถดาวนโหลดเอกสารคูมือ 

ตลอดจนแบบฟอรม(DownloadForms) เพ่ือ

อำนวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ

ราชการ  

๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations)ขาวสาร

ทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาว

ประกาศของหนวยงาน เชนประกาศรับสมัครงาน

ประกาศจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อจัดจาง 

 

 

   

 



ท่ี หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส(e-

Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่

จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน

ห น า เว็ บ ไซ ต  ห รื อ  MobileApplication ใน

ลักษณะสื่อสารสองทาง(interactive) (ถามี) 

   

๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับ

ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง

พอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

   

 

กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 

1. สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ไดกำหนดใหเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหาร

จัดการเว็บไซต webmaster จำนวน ๓ คน ดังนี้ 

 1.1 นายเวชพร  วังพลับ   ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

 1.2 นายประภาส  เหลาแชม      ตำแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 

  1.3 นางสาวภิมณณัฏฐ พงษเกษตรการ  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

2. เจาหนาที่ Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่

เผยแพรบนเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำ

รายการนั้นลงจากเว็บไซต 

3. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของสำนักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตาม

มาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 

4. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด

เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด

ความเสียหายแกทางราชการ 

5. ใหกลุมงานบริหารงานทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง  สงเสริมการเพิ่มพูน

ความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) 

ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน 

(Knowledge Management) ท้ังนี้  ใหสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง นำประกาศสำนักงาน

สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 

2566 ขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 

สานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 256๑ 

สาหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

ชื่อหนวยงาน : สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 

วัน/เดือน/ป : ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

หัวขอ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Link ภายนอก : .......https://www.nongchanghealth.com…….............................................................. 

หมายเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

 
 

                      ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                               ผูอนุมัติรับรอง 

 
                       (นายเวชพร วังพลับ)                                 (นายสมเจตน ไวสาริกิจ) 

        ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ           ตำแหนง สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

       วันท่ี........เดอืน...........................พ.ศ...........             วันที่.........เดือน..............................พ.ศ............ 
 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

 
(นายประภาส เหลาแชม) 

ตำแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 

                                      วันที่..........เดือน..........................พ.ศ............. 
 
 
 



คำอธิบายแบบฟอรมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

 
หัวขอ คำอธิบาย 

หนวยงาน กลุมงานหรือหนวยบริการในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

เปนผูจัดทำและเผยแพรขอมูล 

วัน/เดือน/ป วัน เดือน ป ที่ขอนำขอมูลขึ้นเผยแพร 

หัวขอ กำหนดหัวขอที่จะนำข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญที่มาจากเนื้อหามี

ความยาวไมเกิน 2 บรรทดั 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายที่มีความกระชับใชภาษาที่เขาใจงานและ

สะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะรูปแบบขอมูลแต

ละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ที่อางอิงหรือนำมาใชในการเผยแพร 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพิ่มเติม 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 

(ผูรายงาน) 

ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผูรับผิดชอบที่ไดมอบหมายจากหัวหนา

งาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้น

เผยแพร (Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผูทำการ Upload ขอมูลที่ไดรบัมอบหมายจาก

สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

 

 


