
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๖ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง จงัหวัดอทุัยธานี  

(ปรบัปรงุ 11 ตุลาคม 25๖6) 
 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให

หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สำนักงานสาธารณสุข

อำเภอหนองฉาง จึงไดกำหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ

หนองฉาง เพ่ือใหประชาชนเขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซึ่งเปนขอมูลที่ถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปน

ปจจุบัน และสามารถตรวจสอบการดำเนินงานของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ตามนโยบายที่

ประกาศไว ดังนี้ 
 

(๑) ขอบเขต  

เริ่มจากจากหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารสุขอำเภอ

หนองฉาง เสนอขาวสารที่ สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง หรือประธานขอมูลขาวสารประจำหนวยงาน เพื่อ

พิจารณาอนุญาตใหเผยแพรผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง กรณีที่อนุญาตใหเผยแพรบน

เว็บไซต ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นำขอมูลขาวสารนี้ ขึ้นเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ

หนองฉาง พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล และนำขอมูลลง

จากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีที่ไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่

ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลขาวสาร พรอมชี้แจง

ขอมูลท่ีจะประสงคจะเผยแพรผานเว็บไซต ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง  
 

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 

  (๒.๑) เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูลขาวสาร

ประจำหนวยงานเพ่ือเสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ขออนุญาตใหเผยแพร 

  (๒.๒) ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจำหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาที่ผู

ประสงคจะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ขออนญุาตใหเผยแพร 

   (๒.๑.๑) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง     

ใหเจาหนาที่ผูรบัผิดชอบ (Web Master) นำขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง  

   (๒.๒.๒) กรณี ไมอนุญาตให เผยแพรบนเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ     

หนองฉาง ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล

พรอมชี้แจงเหตุผล 

  (๒.๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจน

ความเปนปจจุบันของขอมูล และนำขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

 



ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

 

ลำดับ กระบวนงาน ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     ๑.เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล 

 

 

เสนอขอมูลขาวสารท่ีประธานศูนยขอมูล             (๒.๒) ไมอนุญาต 

ขาวสารประจำหนวยงาน ขออนุญาตให  

เผยแพรผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุข 

อำเภอหนองฉาง ตอสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง  

 

 

 

      (๒) สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

 

 

                      พิจารณา 

 

 

           (๒.๑) อนุญาต 

        เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)  

          นำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซต 
 

 

 

 

(๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ(Web Master) 

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจนความ 

เปนปจจุบันของขอมูลและนำขอมูลลงจาก  

เว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล  
 

 

๓๐ นาที เจาหนาที่ผู 

ประสงคจะ 

เผยแพรขอมูล 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ ชั่วโมง - สาธารณสขุ

อำเภอหนอง

ฉาง 

- ประธานศูนย

ขอมูลขาวสาร

ประจำ

หนวยงาน 

๓๐ นาที เจาหนาท่ี 

ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

3 

 
 
 

 
 
 
 

 

๒ ชั่วโมง เจาหนาท่ี 

ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

 

 

 

เจาหนาที่ผูรบัผดิชอบ 

(Web Master) 

ประสาน แจงกลับไปยัง

เจาหนาที่ผูทีป่ระสงคจะ

เผยแพร ขอมลู 



วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉางผานเว็บไซตของหนวยงาน 
 

ที่ หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) 

ประกอบดวย 

๑. ประวัติความเปนมา 

๒. วิสัยทัศน พันธกิจ 

๓. โครงสรางหนวยงาน 

๔. ทำเนียบผูบริหาร 

๕. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ระดับสูง (Chief Information Officer:CIO) 

๕. อำนาจหนาที่ 

๗.ยุทธศาสตร 

๘. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ

งบประมาณรายจายประจำป 

๙. คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัตริาชการ 

๑๐. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 

๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท 

๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร 

๑๐.๓ แผนที่ตั้งหนวยงานงาน 

๑๐.๔ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  

(emailaddress) 

ขั้นตอนการเผยแพร 
ขอมูลตอสาธารณะ
ผานเว็บไซต 
สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอหนองฉาง 
เปนไปตามขอ 2.1 - 
2.๒ ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอหนองฉาง 
ลงวันที่ 11 ตลาคม 
2566 แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซต
ของหนวยงาน พ.ศ. 
๒๕๖6 

นายประภาส 

เหลาแชม 

 

 

นายเวชพร 

วังพลับ 

และ 

นางสาว

ภิมณณัฏฐ พงษ

เกษตรการ 

๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคบั ที่เก่ียวของกับ

หนวยงาน (Law, Regulatory,Compliance) 

โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู

สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 

บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิง

ถึงแหลงที่มา และวันเวลากำกับเพ่ือประโยชนใน

การนำขอมูลไปใชตอ  

๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เก่ียวของ(Weblink) เชน 

หนวยงานในสังกัด หนวยงานในสังกัดเดียวกัน 

หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ 

   



ที่ หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตาม

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 

2540  ตามมาตรา 7  มาตรา 9และขอมล

ขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ

ราชการกำหนด ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐาน

เว็ บ ไซ ต ห น ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ (Government 

Website StandardVersion 2.0) ของสำนักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

   

๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตาม

ภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ

ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุ

ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงาน

นั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ "คูมือมาตรฐานการ

ปฏิบัติงานของหนวยงาน" และสามารถดาวน

โหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๗ คูมือสำหรับประชาชน (ServiceInformation) 

ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดย

แสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน

พรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งน้ีควร

ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการ

นั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ "คูมือสำหรับ

ประชาชน" และสามารถดาวนโหลดเอกสารคูมือ 

ตลอดจนแบบฟอรม(DownloadForms) เพ่ือ

อำนวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ

ราชการ  

๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations)ขาวสาร

ทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาว

ประกาศของหนวยงาน เชนประกาศรับสมัครงาน

ประกาศจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อจัดจาง 

 

 

   

 



ท่ี หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส(e-

Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่

จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน

ห น า เว็ บ ไซ ต  ห รื อ  MobileApplication ใน

ลักษณะสื่อสารสองทาง(interactive) (ถามี) 

   

๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับ

ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง

พอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

   

 

กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 

1. สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ไดกำหนดใหเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหาร

จัดการเว็บไซต webmaster จำนวน ๓ คน ดังนี้ 

 1.1 นายเวชพร  วังพลับ   ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

 1.2 นายประภาส  เหลาแชม      ตำแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 

  1.3 นางสาวภิมณณัฏฐ พงษเกษตรการ  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

2. เจาหนาที่ Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่

เผยแพรบนเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำ

รายการนั้นลงจากเว็บไซต 

3. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของสำนักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตาม

มาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 

4. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด

เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด

ความเสียหายแกทางราชการ 

5. ใหกลุมงานบริหารงานทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง  สงเสริมการเพิ่มพูน

ความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) 

ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน 

(Knowledge Management) ท้ังนี้  ใหสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง นำประกาศสำนักงาน

สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 

2566 ขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 

สานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เร่ือง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 256๑ 

สาหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

ชื่อหนวยงาน : สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 

วัน/เดือน/ป : ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

หัวขอ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Link ภายนอก : .......https://www.nongchanghealth.com…….............................................................. 

หมายเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

 
 

                      ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                               ผูอนุมัติรับรอง 

 
                       (นายเวชพร วังพลับ)                                 (นายสมเจตน ไวสาริกิจ) 

        ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ           ตำแหนง สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

       วันท่ี........เดอืน...........................พ.ศ...........             วันที่.........เดือน..............................พ.ศ............ 
 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

 
(นายประภาส เหลาแชม) 

ตำแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 

                                      วันที่..........เดือน..........................พ.ศ............. 
 
 
 



คำอธิบายแบบฟอรมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

 
หัวขอ คำอธิบาย 

หนวยงาน กลุมงานหรือหนวยบริการในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

เปนผูจัดทำและเผยแพรขอมูล 

วัน/เดือน/ป วัน เดือน ป ที่ขอนำขอมูลขึ้นเผยแพร 

หัวขอ กำหนดหัวขอที่จะนำข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญที่มาจากเนื้อหามี

ความยาวไมเกิน 2 บรรทดั 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายที่มีความกระชับใชภาษาที่เขาใจงานและ

สะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะรูปแบบขอมูลแต

ละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ที่อางอิงหรือนำมาใชในการเผยแพร 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพิ่มเติม 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 

(ผูรายงาน) 

ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผูรับผิดชอบที่ไดมอบหมายจากหัวหนา

งาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้น

เผยแพร (Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผูทำการ Upload ขอมูลที่ไดรบัมอบหมายจาก

สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

 

 


