
 
 
 
 

คำสั่งสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

ท่ี  112 / ๒๕๖6 

เร่ือง แตงตั้งคณะทำงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 
-------------------------------- 

การเผยแพรขอมูลขอมูลขาวสารของทางราชการ เปนไปตามเกณฑมาตรฐานความโปรงใส     
และตวัชี้วัดความโปรงใสของหนวยงานภาครัฐ เปนขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได ตามมาตรา ๙ 
วรรค ๑ (๘) แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามภารกิจหลักเกณฑที่กฎหมายกำหนด 
เพ่ือเปนแนวทางการเปดเผยขอมูลขาวสาร การอำนวยความสะดวก และการตอบสนองความตองการของ
ประชาชน  

เพื่ อใหการเปดเผยขอมูลขาวสารของสำนักสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง เปนไปอยาง              
มีประสิทธิภาพ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง จึงแตงตั้งคณะทำงานเผยแพรขอมูลขาวสารตอสาธารณะ
ผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง โดยมีองคประกอบและอำนาจหนาที่ ดังนี้ 

๑. ผูรวบรวมและใหขอมูล 
  (๑) นายเวชพร วังพลับ   ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
  (๒) นางเอื้อมเดือน ย้ิมพะ  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
   (๓) นางสาวภิมณณฏัฐ พงษเกษตรการ ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๒. ผูอนมุัติรับรองขอมูล 
  นายสมเจตน ไวสาริกิจ   ตำแหนง สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 
๓. ผูรับผดิชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน 
  นายประภาส เหลาแชม   ตำแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 
โดยคณะทำงานฯ มีอำนาจหนาที่ ดังตอไปนี้ 
๑. เผยแพรขอมูลขาวสารตามมาตรการในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ

หนวยงาน  
๒. รายงานผลการเผยแพรขอมูลขาวสารตอผูบังคบับัญชาตามลำดับ อยางนอยไตรมาสละ 1 ครั้ง 

      ๓. รับผิดชอบการคุมครองขอมูลสวนบุคคล การรักษาความมั่นคงปลอดภัยทางเว็บไซต เมื่อพบ
ปญหาฉุกเฉินเรงดวนใหรายงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ทราบโดยดวน 

๔. ดำเนินการอ่ืนๆ ตามที่สาธารณสุขอำเภอหนองฉางมอบหมาย 

ท้ังนี้ ตั้งแตบัดน้ีเปนตนไป 

สั่ง ณ วันที่  11  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖6 

                    
                                                             (นายสมเจตน ไวสาริกิจ)                                               
                                                           สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 
 
 



 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖6 
------------------------------------------- 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาวของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงานของรัฐ
ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอำนายความสะดวกใหประชาชน
สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจน ครบถวนเปนปจจุบันนั้น  

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖6 ดังตอไปนี้ 

1. ใหผูรับผิดชอบงานในสังกัดแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
หนองฉาง ดังนี้  

1.1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน 
พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief information 
Office: CIO) อำนาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจำป 
คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลข
โทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address)  

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance)  
โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน  

1.3 คลั งความรู  (Knowledge) เช น  ข าวสารความรูสุ ขภ าพ ในรูป แบบ  Info Graphic  
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือประโยชน 
ในการนำขอมูลไปใชตอ (ถามี)  

1.4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆ ที่นาสนใจ  

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนดตาม
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0)  
ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)  

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน 
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัตงิาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ  

 
 

เปนรปูแบบ... 
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เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหนวยงาน 

1.7 คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนการบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ ควรระบุเวลา
ในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลด
คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออำนายความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี)  

1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง  

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ
หนวยงานที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี)  

1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มตีอเว็บไซตของหนวยงาน  

                ๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง   
ใหดำเนินการ ดังนี้ 

               ๒.1 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทำงาน 
หรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของสำนักสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ดังนี้ 

 2.1.1 ผูรับผิดชอบการใหขอมูลหรือผูรับผิดชอบงานเจาของขอมูลที่จะนําเผยแพร ดังนี้ 
 (๑) นายเวชพร วังพลับ ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 (๒) นางเอ้ือมเดือน ยิ้มพะ ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 (๓) นางสาวภิมณณัฏฐ พงษเกษตรการ ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 2.1.2 นายสมเจตน ไวสาริกิจ ตำแหนงสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง ผูอนุมัติรับรองขอมูล  
 2.1.3 นายประภาส เหลาแชม ตำแหนงเจาพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน ผูรับผิดชอบ

การนำขอมูลข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน  
                   ๒.2 การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงท่ีมาหรือ
เจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกลุ)ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับการปฏิบัติ
อยางนอย ดังนี้  
                   ๒.2.1 เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตใหผูรับผิดชอบที่
รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานตามแนบ
ทายประกาศที่เปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได  
                       ๒.2.2 กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ(Web Master) ซึ่ง
ไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตใน
หมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  
                      3.2.3 กรณีไมอนุญาต ผูรับผิดชอบงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยัง
เจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตาม
รูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต  
 

๓. กลไกลการตรวจสอบ... 
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               ๓. กลไกลการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง  
                   ๓.1 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง กำหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการ
เว็บไซต (Web Master) จำนวน 3 คน เพ่ือทำงานทดแทนกันได ดังน้ี 
 ๓.๑.๑ นายเวชพร วังพลับ  ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสขุชำนาญการ 
 ๓.๑.๒ นายประภาส เหลาแชม ตำแหนงเจาพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 
  3.1.3 นางสาวภิมณณัฏฐ พงษเกษตรการ  ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
                   ๓.2 เจาหนาที่  Web Master มีหน าท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ 
ท่ีเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซต  
                   ๓.3 เจาหนาที่ Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด  
                   ๓.4 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด 
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความ
เสียหายแกทางราชการ 
                   ๓.5 ใหกลุมงานบริหารงานท่ัวไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง สงเสริมการเพิ่มพูน
ความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแก
เจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge 
Management)  

ทั้งนี้ ใหกลุมงานบริหารทั่วไป นำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองฉาง เรื่อง แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖6 ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตหนวยงานและถือปฏิบัติ
โดยเครงครดั  

 
 ประกาศ  ณ  วันที่   11  เดอืน ตุลาคม  พ.ศ. 2566 
 

                                                                 
 (นายสมเจตน  ไวสาริกิจ) 
 สาธารณสุขอำเภอหนองฉาง 
  


